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Zameldowanie na pobyt staty | czasowy

(w tym cudzoziemcow)
Obowigzuje od 01.03.2015 .

Wymagane dokumenty

Zameldowania na pobyt staty lub czasowyzmep dokona osobicie lub przez petnomocnika
legitymujgcego s¢ pisemnym petnomocnictwem - udzielonym na podstaarie 33 § 2
Kodeksu posfpowania administracyjnego.

«  Wypetniony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez
wiasciciela lokalu/domu lub os@bdysponugca innym tytutem prawnym do lokalu
(np. najeme). Potwierdzenia pobytu dokonujegsiv formie czytelnego podpisu z
oznaczeniem daty jego zienia.

- Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (do wghdu). Dokumentem
potwierdzagcym tytut prawny do lokalu mi@ by¢: wypis (odpis) z ksigi wieczystej,
akt notarialny, umowa najmu, decyzja administragyjiub inny dokument
potwierdzagcy prawo do lokalu.

+ Paszport lub karta pobytu, a w przypadku obywapefistw cztonkowskich Unii
Europejskiej, obywateli gstwa czionkowskiego EFTA i Szwajcarii tak inny
wazny dokument potwierdzagy tazsamac¢ i obywatelstwo;

+ Przy zameldowaniu na pobyt czasowy tiyegjponad 3 miesce:

- dla obywateli matw czionkowskich Unii Europejskiej, obywateli rséwa
cztonkowskiego EFTA i Szwajcarii: "ga&iadczenie o zarejestrowaniu pobytu” Iub
"dokument potwierdzagy prawo statego pobytu”,

- dla obywateli innych pstw: karta pobytu, wiza, zezwolenie na zamieszkaaie
czas oznaczony, zezwolenie na osiedlenie, szezwolenie na pobyt rezydenta
dtugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzja aaaiu st. uchatty w Rzeczypospolitej
Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiehmony uzupetniacej lub zgody na pobyt
tolerowany

« Przy zameldowaniu na pobyt staty:

- dla obywateli patw cztonkowskich Unii Europejskiej, obywateli rzaw
cztonkowskiego EFTA i Szwajcarii: "dokument potvdeapcy prawo statego pobytu™;

- dla obywateli innych pstw: karta pobytu wydana w zazku z zezwoleniem na
osiedlenie s, =zezwolenie na osiedlenie ¢si zezwolenie na pobyt rezydenta
dtugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzja aaaiu st. uchatty w Rzeczypospolitej
Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolite] Polskiehmny uzupetniacej lub zgody na pobyt
tolerowany;

W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnorkadodatkowo:
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« Pisemne petnomocnictwo do zameldowania,
- Dowadd osobisty petnomocnika lub paszport;

Cudzoziemcy z innych patw, ktérych obywatele magpodr&owat do Polski bez wiz - przy
zameldowaniu na okres do 3 migsi nie przedstawigj wizy lub innego dokumentu
zezwalagcego na pobyt na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

Za osoly nieposiadajca zdolnagci do czynnéci prawnych lub posiadggs ograniczon

zdolna¢ do czynnéci prawnych (niepetnoletnie dzieci) czyrfisomeldunkowe wykonuje jej
przedstawiciel ustawowy (jeden z rodzicow).

Miejsce zto zenia dokumentow
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Optaty

Czynnaosci zgtoszenia zameldowania nie podlegapptacie skarbowej.

Optacie skarbowej w wysokdéci 17 zt podlega ziéenie petnomocnictwa w tej sprawie.
Opftacie skarbowej nie podlegajpetnomocnictwa udzielone: niahkowi, rodzicom,
dzieciom, dziadkom i rodastwu. Sktadajcy petnomocnictwo jest zoboyzany dojczye

dowdd wniesienia optaty skarbowej -

Optak skarbovg wnosi s¢ ha rachunek bankowy tut. organu

Termin i sposéb zatatwienia

Zameldowania dokonujegshiezwiocznie po ztzeniu formularza meldunkowego.

Zgodnie z art.32, ust.1 ustawy z dnia 24 wnz 2010r. o ewidencji ludsoi osoba
zgtaszajca zameldowanie na pobyt staty zgdz otrzymuje zé&wiadczenie o zameldowaniu
na pobyt staty.

Zgodnie z art. 32, ust. 2 ustawy z dnia 24 \émee 2010r. o ewidencji ludBoi "organ
dokonupcy zameldowania na pobyt czasowydaje osobie, na jej wniosek, Zaviadczenie
0 zameldowaniu na pobyt czasowy"Zgodnie z art. 1 ust.1, pkt 1, lit. b Ustawyraad16

listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. 2J2014r., poz. 1628 ze zmwydanie
zaswiadczenia na wniosek podlega optacie skarbowej wysokasci 17,-zt

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 wrzgsia 2010 r. o ewidencji luddoi (Dz. U. z 2010 r. Nr 217, poz. 1427
ze.zm.)

Tryb odwotawczy

BRAK



Inne informacje

Cudzoziemiec &dacy obywatelem pastwa czionkowskiego Unii Europejskiej, fiswa
EFTA lub Szwajcarii oraz cztonek rodziny ww. cudiemaca jest zobowrzany zameldowa
sie w miejscu pobytu statego lub czasowego najp€] w 30 dniu licac od dnia przybycia do
tego miejsca. Cudzoziemiecedacy obywatelem innego patwa jest zobowgzany
zameldowa si¢ w miejscu pobytu statego lub czasowego najpgj w 4 dniu licac od dnia
przybycia do tego miejsca - zwalnigz & obowizku zameldowania cudzoziemca, ktérego
pobyt na terenie Rzeczypospolitej Polskiej nie kraeza 14 dni.

Zameldowanie ma charakter rejestracyjny.



