\g Gmina Duszniki

WNIOSEK O WYDANIE
ORAZ WYMIANE DOWODU OSOBISTEGO

OBOWIAZUJE OD 1 MARCA 2015r.

Wymagane dokumenty

Wniose[< o wydanie/ wymiandowodu osobistego sktadg sv dowolnym organie gminy
OSOBISCIE lub poprzez elektronicarskrzynk podawcz www.epuap.gov.pl

UWAGA : osoba, ktéra nie ma mlovosci ztozenia osobicie w siedzibie organu gminy
wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanejath niepetnosprawnieia lub nie
nadajca sic pokond& przeszkod, powiadamia organ gminy, ktory zapewnia pezig
wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyka okoliczndci nie pozwalaj na przygcie tego
wniosku wtedy organ gminy odmawia prggia wniosku w miejscu wskazanym przez
wnioskodawe.

ZALACZNIKI DO WNIOSKU O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO :

- 1 FOTOGRAFIA, wykonana nie wczaiej niz 6 mies¢cy przed ziaeniem wniosku,
wykonary na papierze fotograficznym lub papierze fotogmfion przeznaczonym do
drukarek, kolorowa, o wymiarach 35 x 45 mm, wykama@ jednolitym jasnym tle, majp
dobr ostré¢ oraz od wzorujca naturalny kolor skory, obejmagh wizerunek od wierzchotka
glowy do gornej cgci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotodrgbiokazujca
wyrazne oczy, zwilaszczarenice i przedstawiajgca osolg w pozycji frontalnej, bez
nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szkltami pafrz na wprost z otwartymi oczami, nie
przestongtymi wtosami z naturalnym wyrazem twarzy i zanmgpni ustami,

DOPUSZCZA SIE FOTOGRAFIE :

« w ciemnych okularach dla osoby z wadizroku potwierdzos przez orzeczenie
0 niepetnosprawriai,

« w nakryciu gtowy zgodnie z wymogami wyznawanej gelipotwierdzone przez
zaswiadczenie wspolnoty wyznaniowej zarejestrowan@zeczypospolitej Polskiej,

- dokument (oryginat do wgtlu ) o ustanowieniu opiekunem prawnym lub kuratoread
wnioskodawg,- dotychczasowy dowodd osobisty lub amgt dokument paszportowy (do
wgladu )

DO WNIOSKU ZtO ZONEGO PRZEZ ePUAP NALEZY ZALACZY C:

- 1 fotografe kolorowg o wymiarach co najmniej 492 x 610 pikseli i wielkbnie
przekraczajcej 2,5 MB, spetniaca wymogi, o ktorych mowa povg|

- zawiadczenie 0 niepetnosprawdmn, zawiadczenie wspQInoty wyznaniowej, orzeczenie
sadu o ustanowieniu opiekunem prawnym lub kuratoreleSLI WYMAGANE - powinny
by¢ odwzorowane cyfrowo opatrzone bezpiecznym podpisesiektronicznym,
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weryfikowanym przy pomocy waego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP

ORYGINAL TYCH DOKUMENTOW PRZEDKLADA S| E PRZY ODBIORZE
DOWODU OSOBISTEGO

Miejsce zto zenia dokumentéw

Urzad Gminy Duszniki — Referat Spraw Obywatelskich vrbinr 5

Termin i sposéb zatatwienia

WNIOSEK SKEADA :

- osoba petnoletnia, posiadeq petn¢ wkadz publicznych,

- 0soba, ktorej do ukmzenia 18 rokuycia pozostato nie wcej niz 30 dni,

- rodzic / opiekun prawny - dla osoby matoletnidj bsoby, ktérej ubezwtasnowolnienie
potwierdzone jest wyrokienydu,

- kurator - dla osoby, ktérej ograniczenie do cagehprawnych zostato potwierdzone
wyrokiem gdu

Osoba, dla ktérej ma by wydany dowdd osobisty musi b§ obecna przy sktadaniu
whniosku z wyjatkiem dzieci do lat 5.

WNIOSEK O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO SKLADA S| E :
- co najmniej 30 dni przed uptywem terminuanesci dowodu osobistego,
- niezwtocznie w przypadku :

« zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym ztkigm zmiany nazwy organu
wydajgcego,

« utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stoptrudniagcym lub
uniemaliwiajacym identyfikacg jego posiadacza,

« zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osohistegtosunku do wizerunku
twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym w stoptrudniagcym lub
uniemaliwiajgcym identyfikacg jego posiadacza.

Wszystkie dowody wydane przed dniem 1 marca 2015zachowuja waznosé do uptywu
terminéw w nich okreslonych.

Uwaga: Zmiana adresu dokonana przed 1 marca 2015 r.igkutkiewanieniem dowodu
osobistego po 3 miegiach i wymaga zteenia wniosku o wydanie nowego dokumentu.



Zmiana adresu zameldowania posiadacza dowodu osotgigo po 1 MARCA 2015r. nie
stanowi podstawy do jego wymiany.

ODBIOR DOWODU OSOBISTEGO

Dowdd Osobisty odbiera s w urzedzie gminy, w ktérym zostat ztaony wniosek.
Dowod odbiera :

- wnioskodawca (sktadggy wniosek w swoim imieniu )

- rodzic / opiekun prawny - dowod wydany osobieatethiej lub osobie
ubezwtasnowolnionej,

- 0soba posiadaga ograniczomzdolnag¢ do czynnéci prawnych (np. osoba powsj 13
roku zycia ), rodzic tej osoby albo kurator tej osoby,

- petnomocnik legitymujcy sk petnomocnictwem szczegélnym do dokonania odbidau d
os6b, ktérych wniosek zostat prziy w miejscu ich pobytu z uwagi na ich chogob
niepetnosprawri@ lub inmg nie dajca sic pokona przeszkoe.

UWAGA : jesli wniosek byt zt@ony przez rodzica / opiekuna prawnego / kuratoranigniu
osoby matoletniej, ubezwtasnowolnionej catkowieib tzsciowo poprzez skrzynkePUAP
- OSOBA TA MUSI BY C OBECNA PRZY ODBIORZE DOWODU OSOBISTEGO.

Osoba odbiergga dowdd przedktada dotychczasowy dowodd osobistiktory podlega
uniewanieniu w chwili odbioru) lub dokument potwierdzey legalné¢ pobytu osoby, ktora
nabyta obywatelstwo polskie (ktéry zwraca przy @dbé dowodu osobistego )

INFORMACJE DOTYCZ ACE UTRATY / ZNISZCZENIA DOWODU OSOBISTEGO
ZNAJDUJA SIE W CZESCI "Inne informacje”

Podstawa prawna

- ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osaihigDz. U. z 2010r. Nr 167, poz. 1131),
- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu gamsivania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniemiania i zwrotu (Dz.U. z 2015 r. poz. 2012),-
ustawa z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacjy@dowe] i spotecznej oraz o zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2008 Nr 14, p@zz $&n. zm. ),- ustawa éwiadczeniu
ustug drog elektroniczig (Dz. U. z 2002 nr 144, poz. 1204 ),- ustawa z dfidutego 2005 r.

o informatyzacji dziataln&ci podmiotéw realizyjcych zadania publiczne (Dz.U.z 2014r. Nr
1114 ),- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o oderdanych osobowych (Dz.U.z 2014r. Nr
1182 - tekst jednolity ).



Inne informacje

UTRATA / USZKODZENIE DOWODU OSOBISTEGO
Utrate lub uszkodzenie dowodu zgtasza :

- posiadacz dowodu osobistego - niezwiocznie, dshi

- rodzic / opiekun prawny / kurator w imieniu osafig posiadajcej zdolngci do czynnéci
prawnych lub posiadggej ograniczos zdolng¢ do czynnéci prawnych,

Utrat ¢ dowodu lub uszkodzenie natey zgtosit na formularzu utraty lub uszkodzenia
dowodu osobistego

- w organie dowolnej gminy

- w dowolnej placéwce konsularnej RzeczypospolRejskiej- osoby przebywsge poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osgbe lub pisemnie za pomgpoczty lub telefaksu,

- w organie gminy, ktéry wydat dowdd osobistylko w przypadku gdy zgtoszenie
dokonane jest w formie dokumentu elektronicznegaysiapc ze strony epuap.gov.pl

Uszkodzony dowdd stanowi zakcznik do formularza
Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osebestvydaje si nieodptatnie.

Zaswiadczenie wane jest do czasu wydania nowego dowodu osobistegaltuzej niz przez
2 miesgce.

Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdegim tazsamd¢ i obywatelstwo polskie osoby
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz innygheastw cztonkowskich Unii
Europejskiej, pastw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nie zg@aleh do Unii
Europejskiej oraz pestw nie kdacych stronami umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, ktorych obywatele mdgrzystad ze swobody przeptywu oséb na podstawie
umow zawartych przez te fitwa ze WspolnatEuropejsk i jej paistwami cztonkowskimi
oraz na podstawie jednostronnych decyzji innyclsp®, uznajcych ten dokument za
wystarczajcy do przekraczania ich granic.

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystugai@einu obywatelowi Rzeczypospolitej
Polskiej.

Petnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zasmikeipcy na jej terytorium jest
obowigzany posiadajeden wany dowdd osobisty.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktdra nie i&oyta 5 rokuzycia, jest wany przez okres 5
lat, wydany osobie, ktéra ukozyta 5 rokzycia, jest wany przez okres 10 lat od daty
wydania dowodu osobistego.



